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Bismillahirrahmanirrahiem

Rektor Institut Ilmu Keislaman Annugayah setelah :

Menimbang . a. Bahwa dalam rangka meningkatkan kualitas manajemen di lingkungan
INSTIKA penting ditetapkan peraturan rektor tentang penyusunan laporan
kegiatan yang dilaksanakan oleh pihak internal INSTIKA mapun kegiatan yang
pihak eksternal INSTIKA yang diikuti oleh Dosen, Karyawan, dan atau
Mahasiswa INSTIKA..

b. Peraturan tersebut sebagai landasan bagi Institutsi INSTIKA, dosen, karyawan,
dan mahasiswa dalam mengikuti kegitan baik yang dilaksanakan oleh internal
INSTIKA maupun yang diselenggarakan oleh pihak eksternal INSTIKA.

Mengingat . 1. Keputusan Menteri Agama Nomor 1 Tahun 2001 tentang Susunan Organisasi
dan Tata Kerja Departemen Agama;

2.  Keputusan Menteri Agama Nomor 53 Tahun 1994 tentang Pedoman Pendirian
Perguruan Tinggi Agama Islam Swasta;

3. Keputusan Menteri Agama Nomor 82 Tahun 1994 tentang Koordinatorat
Perguruan Tinggi Agama Islam Swasta;

4. Surat Keputusan Ketua Pengurus Yayasan Annugayah Nomor 6 Tahun 2014
tentang Pengangkatan Rektor INSTIKA Masa Bakti 2014-2018.

5. Surat Keputusan Ketua Pengurus Yayasan  Annugayah  Nomor:
025/KPTS/ST.03/C/X/2010 Tahun 2010 tentang Statuta Institut limu Keislaman
Annugayah (Instika).

Memperhatikan . Hasil rapat Pimpinan bersama Lembaga Penjaminan Mutu Pendidikan Institut
IImu Keislaman Annugayah pada tanggal 25 September 2018

MEMUTUSKAN

Menetapkan

Pertama . PERATURAN PENYUSUNAN LAPORAN KEGIATAN

Kedua . Bagi Institusi INSTIKA, dosen, karyawan, dan mahasiswa yang melaksanakan
kegiatan atau mengikuti kegiatan dengan mengatasnamakan delegasi dari INSTIKA
diwajibkan membuat laporan kegiatan.

Kegita . Sistematika penyusunan laporan kegiatan didasarkan kepada kebijakan yang telah
ditetapkan oleh Rektor INSTIKA.

Keempat : Kebiajakan ini akan dilakukan perbaikan jika di kemudian hari terdapat kekeliruan

atau diperlukan perbaikan sesuai dengan perkembangan terkini.
Ditetapkan di :  Guluk-Guluk
Pada-thnggal : 29 September 2018
/

DRS.H.ABBADI ISHOMUDDIN, MA.
NFY-"122 990 049
Tembusan disampaikan kepada yth. :
1. Wakil Rektor di lingkungan Instika;
2. Dekan.
3. Satuan kerja dan lembaga di lingkungan INSTIKA.
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A. Kebiajakan Umum

1. Setiap kegiatan yang dilaksanakan oleh pihak internal INSTIKA diwajibkan menyusun

laporan kegiatan selambat-lambatnya satu minggu setelah kegiatan selesai dilaksanakan.

2. Bagi dosen, karyawan, dan atau mahasiswa yang mengikuti kegiatan yang dilaksanakan oleh
pihak eksternal INSTIKA dengan mengatasnakan delegasi INSTIKA diwajibkan membuat

laporan selambat-lambatnya satu minggu setelah mengikuti kegiatan.

w

Laporan digandakan dua rangkap
4. Satu rangkap laporan kegiatan disampaikan kepada Rektor INSTIKA melalui Bagian

Administrasi Umum (BAU) dan satu rangkap sebagai dokumentasi penyelenggara.

B. Kegiatan Internal INSTIKA:
1. Sistematika Laporan Kegiatan Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru (SPMB)

e G -

Cover kegiatan (Judul kegiatan, logo INSTIKA, nama INSTIKA, dan tahun akademik)
SK kepanitiaan

Catatan Hasil Evaluasi (Deskripsi kegiatan, kelebihan, dan kekurangan)

Laporan Keuangan

Cetak formulir pendaftaran

ljazah pendaftar

Soal tes dan rekapitulasi nilai hasil tes

SK pelulusan mahasiswa baru

Borosur SPMB

Dokumen promosi (materi promosi, surat permohonan promosi, pamflet, foto kegiatan

promosi, materi iklan, dan foto pemasangan benner)

2. Sistematika Laporan Kegiatan Ujian Akhir Semester (UAS)

e G-

Cover kegiatan (Judul kegiatan, logo INSTIKA, nama INSTIKA, dan tahun akademik)
SK kepanitiaan

Catatan hasil evaluasi (Deskripsi kegiatan, kelebihan, dan kekurangan)

Laporan Keuangan

Lembar soal UAS

Berita acara pelaksanaan ujian

Daftar hadir mahasiswa pelaksanaan ujian

Daftar hadir pengawas ujian

SK pengawas UAS

Jadwal UAS

3. Sistematika Laporan Kegiatan Wisuda
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Cover kegiatan (Judul kegiatan, logo INSTIKA, nama INSTIKA, dan tahun akademik)
SK kepanitiaan

Catatan hasil evaluasi (Deskripsi kegiatan, kelebihan, dan kekurangan)

Laporan Keuangan

SK pelulusan wisadawan-wisudawati

Foto kegiatan wisuda

Undangan

4. Sistematika Laporan Kegiatan Kuliah Kerja Nyata (KKN)
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Cover kegiatan (Judul kegiatan, logo INSTIKA, nama INSTIKA, dan tahun akademik)
SK kepanitiaan

Catatan hasil evaluasi (Deskripsi kegiatan, kelebihan, dan kekurangan)

Laporan Keuangan

Foto kegiatan KKN (Minimal Penyerahan dan Penutupan)

Undangan

Dan berkas-berkas kegiatan KKN lainnya



5. Sistematika Laporan Kegiatan Workshop/Lokakarya/Seminar limiah

a.
b.
C.
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Cover kegiatan (Judul kegiatan, logo INSTIKA, nama INSTIKA, dan tahun akademik)
SK kepanitiaan

TOR Kegiatan (Latar belakang, tujuan, nama kegiatan, sasaran kegiatan, waktu kegiatan,
dan anggara kegiatan)

Catatan hasil evaluasi (Deskripsi kegiatan, kelebihan, dan kekurangan)

Materi kegiatan

Curriculum vitae pembicara/penyaji/fasilitator

Undangan kegiatan

Sertifikat kegiatan

Foto kegiatan

. Sistematika Laporan Kegiatan Praktikum
a.
b.
C.

Cover kegiatan (Judul kegiatan, logo INSTIKA, nama INSTIKA, dan tahun akademik)
SK kepanitiaan

TOR Kegiatan (Latar belakang, tujuan, nama kegiatan, sasaran kegiatan, waktu kegiatan,
dan anggara kegiatan)

Catatan hasil evaluasi (Deskripsi kegiatan, kelebihan, dan kekurangan)

Materi kegiatan

Sertifikat kegiatan

Foto kegiatan

C. Kegiatan Eksternal INSTIKA:

1.

Sistematika Laporan Kegiatan Workshop/Lokakarya/Seminar limiah
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Cover kegiatan (Judul kegiatan, logo INSTIKA, nama INSTIKA, dan tahun akademik)
Undangan Kegiatan dan Jadwal Kegiatan

Surat Tugas

Materi Kegiatan

Catatan hasil kegiatan (Deskripsi kegiatan dan Rencana Tindak Lanjut [RTL] untuk
pengembangan INSTIKA)

Foto Kegiatan

. Sistematika Laporan Kegiatan Mengikuti Lomba

Cover kegiatan (Judul kegiatan, logo INSTIKA, nama INSTIKA, dan tahun akademik)
Undangan Kegiatan

Surat Tugas Mengikuti Lomba

Jadwal Lomba

Deskripsi kegiatan

Foto Kegiatan

Sertifikat kejuaraan

. Sistematika Laporan Pelaksanaan Dana Hibah Penelitian dan PkM

Proposal Penelitian atau Pengabdian kepada Masyarakat
Undangan Presentasi

Foto kegiatan presentasi

SK pelulusan

Laporan akademik Penelitian dan PKM

Ditetapkan di  : Guluk-Guluk
Padaftanggal . 29 September 2018
Rektpr, —

DRY H. ABBADI IS DIN, MA.
NIY. 122 990 049



